	輔仁大學校外學術研究事項處理單
本表適用於校外委辦/補助研究計畫、學術會議、智財申請。聯絡分機3178(羅耀拉SL101室)、3191(國璽樓MD9F)

	一、基本資料
	申  請  單  位
	       院   　　　　　 　　系（所）                中心

	
	主持人（申請人）
	□教授  □副教授  □助理教授  □講師  □其他：

	
	補助機關
	
	補助機關計畫編號
	

	
	案名
	

	
	本校會計專案代號
	

	
	執行期間
	年  月　日~　年　月  日
	核定/申請經費
	

	二、處理方式
	(發函，並包含各式附件用印：□紙本發文   □電子交換 僅限公立機構且附件無須用印者選用
    ■受文者全稱：                                              ■公文速別：□最速件 □速件 □普
    ■預計送達受文者之日期：   年   月    日  上(下)午，文件處理完畢由研發處通知申請單位領回自行寄送。
    ■依據來文辦理者，請檢附來文影本或敘明來文日期及字號。      ■特殊發文內容請以主旨及說明詳述於本攔

	
	(不需發函，僅需附件用印。

	三、研究認定
	本計畫是否有進行下列實驗/研究：（勾選下列任一項，須於合約簽訂用印時檢附實驗/研究審核同意證明文件一同辦理）
(人體研究(指從事取得、調查、分析、運用人體檢體或個人之生物行為、生理、心理、遺傳、醫學等有關資訊之研究)
(人體檢體/人類胚胎/人類胚胎幹細胞
(基因重組實驗  (基因轉殖田間試驗  (第二級以上感染性生物材料  (動物實驗

	四、附件
	(計畫書
	份數：                  計畫書電子檔傳送研發處。

	
	(合約書
	正本    份、副本    份。合約書須先以電子簽會辦法務室及研發處，用印時請檢附簽核影本。
                                    校外委託/補助計畫案簽約時，請計畫主持人填具「執行同意書」送研發處。

	
	(領據
	第    期款，新台幣　　   　　　　　元整。領據請會辦出納組及會計室 (勿放置信箱)。

	
	(報告
	期中報告    份；期末報告    份；成果報告    份。

	
	(經費核銷
	收支報告表    份；經費收支結算表    份。

	
	(結餘款支票
	支(匯)票號碼　　　　　　號；金額新台幣         元整。請附支票影本。

	
	(其他
	

	
	(投標文件
	投標文件須於投標截止日7天前(不含假日)送研發處續辦，逾期歉難受理。
投標公告期間如少於7天者，須於公告首日將投標訊息告知研發處承辦人員，始受理該案。
□納稅證明       □委託授權書          □廠商資格審查表
□信用證明       □投標須知(含契約)    □投標廠商聲明書 請會辦人事室。
□其他：
※法人登記證：請使用｢法人登記證書影本申請表｣向董事會申請。
※立案證明：請使用｢立案證明申請表｣向秘書室申請。

	申請單位
合約書須先以電子簽會辦法務室及研發處
	會辦單位

	
	總務處出納組

（領據用印）
	會計室

（領據用印）
	人事室

（投標廠商聲明書）

	承辦人

分機必填：
	單位主管
	院長
	
	
	


※文件處理完畢由研發處通知申請單位領回自行寄送。                       研發處承辦同仁：

                                                                           本表格修訂日期2018.03.23
